PRAKTISCHE INFORMATIE OVER ONZE SCHOOL
Dit document is van informatieve aard. Het maakt strikt genomen geen deel uit van het

schoolreglement. Wanneer dat nodig is, kunnen we de informatie in dit deel in de loop
van het schooljaar wijzigen, eventueel na overleg in de schoolraad.
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We trachten zo veel mogelijk bereikbaar te zijn. Hieronder vind je onze contactgegevens.
Directeur Naam: Inge Scholliers
Telefoon: 0473 51 37 36

e-mail: directie@sinte-maartenschool.be

Secretariaat Naam: Ann Gillesjans, Claudia De Vinck,
Nathalie Van Osptal

Telefoon: 02 269 49 15

e-mail: secretariaat@sinte-maartenschool.be
Leergroep- Naam: Caroline Van Opstal (coérdinator LGV), Katrien Buys
verantwoordelijken en Marthe Deleu (KS) - Evi Van Walleghem, Laura
(LGV) Haelwaeters,Elke Van Muylder (ai),Marie Gierts (LS)

Telefoon: 0475 94 87 22 (Caroline Van Opstal)

e-mail: voornaam.naam@sinte-maartenschool.be
ICT-coordinator Naam: Tom Wouters

e-mail: tom.wouters@ignatiusscholeninbeweging.be
Preventieadviseur(s) Naam: Dorien Cobbaut

e-mail: preventie@ignatiusscholeninbeweging.be
Lerarenteam Je vindt een voorstelling van het lerarenteam op de website van

de school.

Team van toezichters Zuster Marita, Linda Goossens, Corry Boets, Liliane Duponcheel,
Narine Nashikyan, Mariella Betti , Marleen Emmerechts,
Ingrid Heymans, Femke Van Wemmel, Kyra Rugtier
team vzw Infano: Jana Ceulemans en Sanne Lauwers

Keukenteam Janya Sansom, Marleen Emmerechts, Anita Mongapa-Ndau,
Ingrid Heymans, Zuster Marita, Souad Johri

Schoolstructuur Adres: Limbosweg 13 - 1860 Meise
Telefoon: 02 269 49 15

e-mail: secretariaat@sinte-maartenschool.be
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Wij zijn een basisschool met één vestigingsplaats. Jouw kind kan
bij ons de kleuterschool en de lagere school doorlopen.

Scholengemeenschap Naam: Scholengemeenschap Ignatius Rand

directeurs met codrdinerende opdracht:
Ingrid De Backer, Mark van Eenaeme en Koen Gevers

e-mail codi: ingrid.debacker@ignatiusscholeninbeweging.be
mark.vaneenaeme@ignatiusscholeninbeweging.be
koen.gevers@ignatiusscholeninbeweging.be

Schoolbestuur Voorzitter: Joris Tiebout
Vzw Ignatius Scholen in Beweging
Ursulinenstraat 4
1000 Brussel

ondernemingsnummer: BE0632 587 280
RPR te Brussel

e-mail: joris@tiebout.be

Opmerking: briefwisseling voor het schoolbestuur enkel richten
aan de vzw. Nooit aan een persoon.

Campusraad Voorzitter:  Chris Dirkx
e-mail: c.dirkx50@gmail.com
Website van de www.sinte-maartenschool.be

school
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Hier vind je praktische informatie over onze school. Onder bepaalde omstandigheden
kan hiervan afgeweken worden.

Schooluren

Opvang

Voorschoolse opvang

Middagopvang

Naschoolse opvang

De school is open van 7.15 tot 18.30 u.; ook op woensdag
(op voorwaarde dat er voldoende kinderen zijn).

De schoolpoorten sluiten 's morgens om 8.30 u.

De lessen beginnen stipt om 8.35 u. en eindigen

om 15.35 u. De middag van de kleuters en het eerste leerjaar
loopt van 11.50 tot 13.10 u.; de middag van het tweede tot
en met het zesde leerjaar loopt van 12.15 tot 13.35 u.

Op woensdag eindigt de school om 12.10 u.

Wij organiseren voorschoolse, naschoolse en middagopvang.
Opvang op woensdagnamiddag, op pedagogische studiedagen
en op facultatieve vrije dagen wordt ook georganiseerd.

De opvang wordt tweemaandelijks afgerekend.

Wij vragen uitdrukkelijk om de toezichtster te begroeten bij
het brengen en afhalen van jouw kind, dit ter controle en
veiligheid.

Het toezicht door de school begint om 8.00 u. Er is toezicht
op de speelplaats tot 15.50 u. De leerlingen die véér 8.00 u.
op de speelplaats worden afgezet, moeten naar de opvang.
De leerlingen hebben voor en na die uren geen toelating om
zonder toezicht op de speelplaats te zijn.

Opgelet:
Kinderen die worden afgehaald na 18.30 u. betalen per kind

€ 2,50 per begonnen kwartier. Bij afhaling na 18.30 u. dienen
de ouders een register te tekenen. Gelieve de school bij
laattijdig afhalen steeds telefonisch te verwittigen.

Uren: 7.15 u. tot 8.00 u.

Plaats: ingang Nieuwelaan 44

Vergoeding: € 1,00

Verantwoordelijke(n): Liliane Duponcheel

Uren: 11.25 tot 12.25 u. (KS), 12.05/12.15 tot
13.15/13.25 u. (LS)

Plaats: refters en speelplaatsen

Vergoeding: € 1,00 (1 of 2 keer per week ineten)
€ 2,00 (3 of 4 keer per week ineten)

Verantwoordelijke(n): secretariaat, vzw Infano
Uren: 15.50 tot 18.30 u.

Plaats: refters, speelzaal en speelplaatsen



Opvang op
woensdagnamiddag

Opvang tijdens een
pedagogische
studiedag of
facultatieve vrije dag

Vakanties
Vrije dagen

Pedagogische
studiedagen

Facturatie opvang

Vakantieopvang

Vergoeding: € 3,00 vanaf 16.00 u. en dit tot 18.00 u.
+ € 1,00 als je kind blijft tot 18.30 u.

Verantwoordelijke(n): Corry Boets,,Narine Nashikyan, Liliane
Duponcheel,Femke Van Wemmel,Ingrid Heymans,vzw Infano

Opgelet:
Vanaf 17.45 u. dien je jouw kind af te halen langs Nieuwelaan
44, De andere poorten zijn dan gesloten.

Uren: 12.20 tot 18.30 u.

Plaats: warme refter + speelplaats blok D

Vergoeding: € 4,00 van 13.00 u. tot 16.00 u.
€ 4,00 van 16.00 u. tot 18.30 u.

Verantwoordelijke(n): vzw Infano
Uren: 8.00 tot 13.00 u.

Plaats: zie inschrijvingsmail

Gelieve je kind naar de zaal of speelplaats te
begeleiden en aan te melden bij de toezichter.
Vergoeding: € 5,00 (vooraf in te schrijven)

Verantwoordelijke(n): vzw Infano

zie schoolkalender

Onze school werkt met een scansysteem om de opvang
nadien te factureren. Je betaalt maandelijks per
overschrijving volgens het gebruik van de
opvangmogelijkheden.

Opgelet
Wanneer je jouw kind komt afhalen bij het huiswaarts keren

is het belangrijk dat jij je hebt afgemeld bij de toezichter. Een
vriendelijke groet is welkom. Zorg er ook voor dat een andere
persoon die je kind komt afhalen op de hoogte is.

De toezichter scant zeer plichtsbewust. Respecteer de
starttijd van de scanning en ga niet in discussie.

Tijdens de herfst- en krokusvakantie organiseert het
schoolbestuur vakantieopvang, iedere dag van 8.00 tot
17.00 u. De dagprijs bedraagt € 10,00. Je voorziet zelf
boterhammen en tussendoortjes. Je kan enkel inschrijven op
het secretariaat en dit per opvangdag met een max. van 30
kinderen per dag.
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Algemene afspraken

Leerlingenvervoer

Op tijd komen en op tijd afgehaald worden

Het is niet prettig dat kinderen te laat komen. Het
klasgebeuren is dan volop bezig en het is voor hen dan ook
moeilijk aan te sluiten bij de activiteit.

Er worden verschillende ingangen gebruikt: Bouchoutlaan (de
schoolstraat) en Brusselsesteenweg. Al de poorten sluiten om
8.30 u. Indien je te laat bent, meld je je aan bij het
secretariaat. De naam en klas van jouw kind/uw gezin worden
dan genoteerd. Nadien kan je kind alleen naar de klas of
onder begeleiding van een toezichter.

De poort aan de Nieuwelaan 42 is uitsluitend voor fiets/step.

Bij aanvang van de zachte landing staan de leraren volledig
ter beschikking van de kinderen. Voor een gesprek kan je
steeds een afspraak aanvragen. ‘s Ochtends verwachten we
dus alle kinderen op school ten laatste om 8.30 u. Om de
lessen niet te storen en omwille van de gewoontevorming bij
kinderen, dringen wij er sterk op aan om deze regel correct
op te volgen.

Tot 8.00 u. bevinden de kinderen zich in Nieuwelaan 44.
Vanaf 8.00 u. gaan de poorten open en is er toezicht op de
speelplaatsen.

De ouders begeven zich niet op de speelplaats, tenzij met een
jongste kleuter of in overleg met de groepsleraar/zorgteam.

Vanaf 8.25 u. voorziet de school een zachte landing en mogen
de leerlingen doorstromen naar hun klas.

Om 8.30 u. wordt ieder kind in de klas verwacht.

Indien een kind regelmatig te laat komt of te laat wordt
afgehaald, nodigt de directie de ouders uit voor een
persoonlijk contact en wordt het CLB op de hoogte gebracht.
Bij herhaaldelijk te laat komen, is het mogelijk dat je kind
geen getuigschrift ontvangt op het einde van de basisschool.
De voorwaarde voor voldoende deelname aan de lessen is
dan niet vervuld. Voor de veiligheid van onze kinderen
houden wij de schoolpoorten gesloten tijdens de lesuren.

Indien een kind met iemand anders dan de ouders naar huis
gaat, dient de school verwittigd te zijn. Zo niet, kunnen wij
het kind op school houden.

Als je kind alleen naar huis gaat (met de fiets kan dit enkel
als hij in de derde graad zit; te voet kan dit vanaf het vierde
leerjaar) en dit gebeurt op regelmatige basis, dan kan je een
fiets- of voetgangerspasje aanvragen op het secretariaat. Het
is in dat geval verplicht rechtstreeks de veiligste weg te
nemen. Het is niet toegelaten om het schoolverlaterspasje te
gebruiken om je kind op straat te laten wachten en op die
manier de avondstudie te omzeilen.

Niet beschikbaar.



3

Met de ouders

Met de leerlingen

Met externen

Je bent onze partner in de opvoeding van je kind. Goede
samenwerking is hierbij cruciaal. Je kan steeds bij ons terecht met je
vragen of voor een gesprek. Je kan een afspraak maken met de
groepsleraar, de leergroepverantwoordelijke of de directeur. We
organiseren ook enkele keren per jaar oudercontacten. Ook bij de
leden van onze ouderraad en schoolraad kan je steeds terecht.

Contact

Ouderraad

Schoolraad

Leerlingenraad

Centrum voor
Leerlingbegeleiding
(CLB)

Je belt naar het secretariaat voor een
afspraak. Daar zal je of doorverbonden
worden of in contact gebracht worden met de
persoon die je wenst te spreken.

Voorzitter: Bert Buytaert

Contactgegevens ouderraad:
info@ouderraad-sinte-maartenschool.be

Bestuursleden: Bert Buytaert, Sabine De
Ridder

Voorzitter: Sofie Maenhaut

Contactgegevens voorzitter:
sofie maenhaut@hotmail.com

Oudergeleding: Sofie Maenhaut, An
Goethals, Désirée Senden

Personeelsgeleding: Katrien Buys,
Stephanie Polspoel, Troy Vandeput

Lokale gemeenschap: Koen De Vidts,
Anne-Marie Brackenier, Sonia Dossche

Deze is opgericht per 1 september 2015.
De begeleiding gebeurt door een
groepsleraar.

Onze school werkt samen met

CLB Pieter Breughel

Brusselstraat 270

1702 Dilbeek

02 569 61 72 dilbeek@clb-net.be
Contactpersoon CLB: Gwen Van Hassel
Hulpverpleegster: Warda Jadir

Arts CLB: Els Van Assche

Voor je rechten en plichten bij het CLB bekijk de infobrochure onderwijsregelgeving punt 2.
Je bent verplicht om mee te werken aan medische onderzoeken en bij problematische
afwezigheden van het kind (zie ook engagementsverklaring tussen school en ouders). Het
CLB kan bepaalde problemen of onregelmatigheden in het beleid van de school signaleren en
de school op de hoogte brengen van bepaalde behoeften van leerlingen.
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Daarnaast biedt het CLB versterking aan de school bij problemen van individuele leerlingen of
een groep leerlingen. Ook daar kan je je niet tegen verzetten. Je kan rechtstreeks beroep
doen op het CLB. Het CLB werkt gratis en discreet.

Via www.clbchat.be kan jij of je kind anoniem een vraag stellen of je verhaal vertellen aan
een CLB-medewerker. Je vindt alle informatie en de openingsuren van de chat op hun

website.

Nuttige adressen

Klachtencommissie
Katholiek Onderwijs
Vlaanderen

Commissie inzake
leerlingenrechten

Commissie Zorgvuldig
Bestuur

Klachtencommissie Katholiek Onderwijs
Vlaanderen

Guimardstraat 1

1040 Brussel

02 507 08 72
klachten@katholiekonderwijs.vlaanderen

Vlaamse Overheid

Agentschap voor onderwijsdiensten - AgODi
Secretariaat commissie inzake
Leerlingenrechten

t.a.v. Ingrid Hugelier (Basisonderwijs)

H. Consciencegebouw

Koning Albert-II laan 15

1210 Brussel

02 553 93 83
commissie.leerlingenrechten@vlaanderen.be

Vlaamse Overheid

Agentschap voor onderwijsdiensten — AgODi
Afdeling Advies en Ondersteuning
onderwijsPersoneel (AOP)

Commissie zorgvuldig bestuur

Koning Albert II-laan 15

1210 Brussel

02 553 65 98
zorgvuldigbestuur.onderwijs@vlaanderen.be
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